Niniejszy dokument określa zasady udostępniania danych, którymi dysponuje Spółka „Polskie Koleje Państwowe Spółka Akcyjna” zwana dalej PKP S.A., stanowiących informację publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”.

§ 1

1. Prawo do informacji publicznej, którą dysponuje PKP S.A. zwanej dalej „informacją publiczną” obejmuje uprawnienia do uzyskania informacji, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego.

2. Udostępnianie informacji publicznej, którą dysponuje PKP S.A., następuje w drodze:

1) ogłaszania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.pkp.pl/bip.php;

2) udostępnienia na wniosek bądź bez wniosku w formie ustnej lub pisemnej, jeżeli    nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej;

3) wyłożenia lub wywieszenia w miejscach ogólnie dostępnych.

3. Na zapoznanie się z dokumentami zawierającymi informację publiczną wyraża zgodę Zarząd (Członek Zarządu) PKP S.A., dyrektorzy oddziałów PKP S.A. odpowiednio w zakresie działania właściwego Oddziału lub Dyrektor Biura Marketingu i Komunikacji Społecznej w PKP S.A. Centrali.

4. Przepisy niniejszych zasad nie naruszają przepisów ustaw określających odmienne zasady i tryb udostępniania informacji publicznej niż określone w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

§ 2

Udostępnieniu w szczególności podlegają, zgodnie z ustawą, informacje publiczne dotyczące: 

1) statusu prawnego lub formy prawnej, organizacji, przedmiotu działalności PKP S.A. i kompetencji,

2) organów i osób sprawujących w nich funkcje oraz kompetencji tych osób,

3) struktury własnościowej i majątku, którym dysponuje PKP S.A.,

4) dochodów i strat PKP S.A. oraz spółek w których PKP S.A. ma pozycję dominującą w rozumieniu przepisów kodeksu spółek handlowych, oraz dysponowania tymi dochodami i sposobie pokrywania strat,

5) długu publicznego, pomocy publicznej i ciężarów publicznych PKP S.A.,

6)  sposobów przyjmowania i załatwiania spraw,

7)  stanu przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania,

8) prowadzonych rejestrów, ewidencji i archiwów oraz sposobów i zasad udostępniania danych w nich zawartych.

§ 3

1. Informacje stanowiące informacje publiczne którymi dysponuje PKP S.A., nie wymagające wyszukania bądź przetwarzania, mogą być udostępnione bez wniosku niezwłocznie („od ręki”), w formie ustnej lub pisemnej, z zachowaniem ograniczeń wynikających z prawa do ochrony tajemnicy przedsiębiorcy PKP SA. i ochrony innych informacji prawnie chronionych.

2. Informacje publiczne, którymi dysponuje PKP S.A., podlegają procedurom ich     udostępniania określonym w ustawie. Kierownicy jednostek/komórek organizacyjnych PKP S.A., którzy takimi informacjami dysponują, obowiązani są do wykonywania przepisów ustawy. 

3.  Dostęp do informacji publicznej jest bezpłatny, z zastrzeżeniem ust. 4 i 5. 

4. Za udostępnienie informacji publicznej w postaci kopii dokumentu pobiera się opłatę wyłącznie za koszty kopiowania. W tym przypadku obowiązują ceny wymienione w załączniku nr 3 do uchwały.

5. Jeżeli w wyniku udostępnienia informacji publicznej na wniosek, o którym mowa w art. 10 ust.1 ustawy, PKP S.A. ma ponieść koszty dodatkowe związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji wskazanej we wniosku, pobiera się od Wnioskodawcy opłatę skalkulowaną wg uśrednionej wartości brutto 1 godziny pracy pracowników na stanowiskach nierobotniczych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych PKP S.A. wymienionej w załączniku nr 3 do uchwały (pozycja nr 2 cennika). Kalkulacji dokonuje pracownik, który odpowiada merytorycznie za dysponowanie tymi informacjami i dokonuje ich przekształcenia, przetworzenia lub kopiowania. 

6. O obowiązku poniesienia opłaty i jej wysokości Wnioskodawca jest informowany przez jednostkę organizacyjną/komórkę lub przez osobę upoważnioną do udostępnienia informacji publicznej w ciągu 14 dni od dnia złożenia wniosku.

§ 4

1. Poza przypadkiem udostępniania informacji publicznej, wymienionym w § 3 ust 1, obowiązuje składanie pisemnych wniosków o udostępnienie informacji publicznej odpowiednio do dyrektorów oddziałów PKP S.A. w zakresie działania właściwego Oddziału lub do Dyrektora Biura Marketingu i Komunikacji Społecznej w PKP S.A. Centrala.

2. Wzór wniosku o udostępnienie informacji publicznej stanowi załącznik nr 4 do uchwały.

3. Dyrektorzy oddziałów PKP S.A. oraz Dyrektor Biura Marketingu i Komunikacji Społecznej w PKP S.A. Centrala, wyznaczają osobę (osoby) odpowiedzialną w oddziale/biurze za realizację i prowadzenie rejestru wniosków o udostępnienie informacji publicznej.

4. Biuro Marketingu i Komunikacji Społecznej w PKP S.A. Centrala prowadzi dla całej Spółki PKP S.A. centralny rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej oraz kopii odpowiedzi, zawierających udostępnioną przez PKP S.A. informację publiczną.

5. Jeżeli przygotowanie informacji wymaga pewnego czasu, za termin „niezwłocznie” przyjmuje się maksymalnie 14 dni. 

6. Wnioski, które wpływają drogą pocztową lub są składane w siedzibie PKP S.A. Centrala, kierowane są do Biura Marketingu i Komunikacji Społecznej PKP S.A. Centrala.

7. Informacje publiczne udostępnione na piśmie muszą być oznaczone następującymi danymi: 

a) dane określające podmiot udostępniający informację publiczną,

b) tożsamość osoby, która wytworzyła informację publiczną lub odpowiada za jej treść,

c) dane określające tożsamość osoby, która udostępniła informację publiczną,

d) datę udostępnienia informacji publicznej.

8. Udzielanie informacji publicznej nie wyłącza stosowania procedur określonych w Instrukcji Kancelaryjnej A 1 i Rzeczowym Wykazie Akt dla Spółki „Polskie Koleje Państwowe Spółka Akcyjna” przyjętej do stosowania zarządzeniem nr 76 Zarządu PKP S.A. z dnia 4 listopada 2003 r.

9. Przekształcanie, przetwarzanie i udostępnianie informacji publicznej, dokonywane za pomocą sprzętu teleinformatycznego, odbywa się z uwzględnieniem zasad określonych w Instrukcji „Zasady użytkowania Internetu i sieci intranet w PKP S.A.” stanowiącej załącznik do Uchwały nr 107 Zarządu PKP S.A. z dnia 14 marca 2006 r.

§5

1. Opłaty za udostępnienie informacji publicznej Wnioskodawca dokonuje odpowiednio w kasie Oddziału PKP S.A., kasie Centrali PKP S.A. lub na wskazany rachunek bankowy Oddziału lub Centrali PKP S.A. 

2. Udostępnienie lub przesłanie kopii dokumentów zawierających informację publiczną następuje po przedstawieniu przez Wnioskodawcę dowodu uiszczenia opłaty, o której mowa w ust. 1.

3. Faktury VAT wystawiają i ewidencję sprzedaży prowadzą Oddziały PKP S.A, zaś w Centrali PKP S.A. Biuro Administracyjne na wniosek Dyrektora Biura Marketingu i Komunikacji Społecznej o wystawienie faktury i zaewidencjonowanie sprzedaży, zgodnie z Zarządzeniem nr 13 Zarządu PKP S.A. z dnia 25 maja 2004 r. w sprawie ustalenia „Instrukcji prowadzenia rejestrów umów i zarządzania umowami w Spółce PKP S.A.”. 

§ 6

1. Udostępnianie informacji publicznej, którą dysponuje PKP S.A. podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych

1) w powszechnie obowiązujących  przepisach prawa, a w szczególności w:

a) Ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej – art. 5 ustawy  (Dz.U. nr 112, poz. 1198 z późn. zm.),

b) Ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z późn. zm.),

c) Ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. nr 196 poz. 1631 z późn. zm.),

d) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z późn. zm.),

e) Ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2000 r. nr 80 poz. 904 z późn. zm.),

f) Ustawie z dnia 15 grudnia 2000 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2005 r. nr 244 poz. 2080);

2) w przepisach wewnętrznych obowiązujących w PKP S.A.:

a) „Regulaminie ochrony tajemnicy przedsiębiorcy PKP S.A.” stanowiącym załącznik do Uchwały nr 424 z dnia 21 maja 2002 r. z późn. zm.,

b) „Polityce bezpieczeństwa danych osobowych w Spółce PKP S.A.” stanowiącej załącznik do Uchwały nr 600 Zarządu PKP S.A. z dnia 17 sierpnia 2004 r.,

c) „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych w PKP S.A.” stanowiącej załącznik do Uchwały nr 34 Zarządu PKP S.A. z dnia 25 stycznia 2005 r.

2. Nieuprawnione udostępnienie informacji prawnie chronionych, mogące narazić na szkodę PKP S.A. wiązać się może z odpowiedzialnością wynikającą z odpowiednich przepisów regulujących ochronę tajemnic ustawowo chronionych. 
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